试题形式审核表
	课程名称
	
	开课学院
	

	专业年级
	
	学   期
	

	任课教师
	
	交 题 人
	

	课程性质
	必修（  ）        选修（  ）

	审核项目
	通过
	未通过
	备注

	
试题试卷审核事项
	1
	①试卷纸张用 A4纸打印，图表、字迹清晰
	
	
	

	
	
	②上、下页边距设为 3.5 厘米， 左、右页边距设为 3 厘米
	
	
	

	
	
	③页眉顶端距离1厘米，页脚底端距离2.5厘米
	
	
	

	
	
	④试卷第一页任课教师、系（室）主任签字完整
	
	
	

	
	
	⑤总页码与试卷实际页码一致
	
	
	

	
	
	⑥页码设置格式为：第X页共X页
	
	
	

	
	2
	⑦试卷题目、页脚课程名称与开课课程名称一致，题目试题套数与页脚标注套数一致
	
	
	

	
	
	⑧试题编号正确
	
	
	

	
	
	⑨试题名称用二号黑体
	
	
	

	
	
	⑩试题编号，姓名、学号、专业、年级、班级、座位号用小四号黑体
	
	
	

	
	
	⑪闭卷或开卷、学期、适用专业年级用五号宋体
	
	
	

	
	
	⑫正文均用五号宋体，每页页脚用小五号宋体
	
	
	

	
	3
	⑬开卷或闭卷勾选
	
	
	

	
	
	⑭卷头学期、适用专业、年级与开课任务一致
	
	
	

	
	
	⑮理论课考试时间设置为120分钟，实验课考试时间设置为90分钟
	
	
	

	
	
	⑯各大题分值总和为100分
	
	
	

	
	4
	⑰各大题标明总分和小题题分
	
	
	

	
	
	⑱各大题题号依次用“一、”、“二、”、“三、”等
	
	
	

	
	
	⑲各小题题号依次用“1.”、“2.”、“3.”等
	
	
	

	
	
	⑳选择题选项编号依次用“A、”、“B、”、“C、”、“D、”等英文大写字母
	
	
	

	
	
	㉑考试题型不少于3种
	
	
	

	其他问题
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                                                                      审核人：
